会 議 室 使 用 申 込 書

平成　　　年　　　月　　　日

茅野商工会議所

　会頭　宮坂　孝雄　殿

　　　下記により会議室を使用したいので申し込みます。

 eq \o\ad(申込企業,　　　　　)
又は団体名

代表者氏名

 eq \o\ad(所在地,　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

 eq \o\ad(ＴＥＬ,　　　　　)　　　　　（　　　）　　　　　　　　　当日責任者　　　　　　　　　印　

	使用日時
	　　　　　　　　　　　　　　　ＡＭ　　：　　～ＡＭ　　：

　　　　　　　　　　　　　　　ＰＭ　　：　　～ＰＭ　　：

	予定人員
	　　　　　　　名

	使用目的
	

	会議室名
	　　２０１号室　　　３０１号室　

　　３０２号室　　　大会議室
	料　金

（税込）
	円

	冷暖房使用
	する　　　　　しない
	
	

	その他使用
	・プロジェクター

・スクリーン

・ホワイトボード
	・ワイヤレスマイク
(大会議室のみ)

・湯茶セット
	料　金

（税込）
	円

	持込機器
	
	料　金

（税込）
	円

	合計使用料金

（税込）
	円

	承　認　印
	局

長
	
	受

付
	
	入金日
	
	


· 使用時間は、準備・片付けの時間も入れてください。

· 使用目的は詳しく記入してください。

　酒席を伴う会議、物品の販売を目的とした会議には使用できません。

· 電気機具などの持ち込みの場合は記入してください。

· 冷暖房・エレベータは、午後5時以降使用できません。

＊キャンセルの場合は早めにご連絡ください。

＊会議室内は、全室禁煙になります。



年　　月　　日　（　　）





印








